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2026-2027 EGITIM OGRETIM YILI

ORTAOGRETIM KURUMU (LISE)

Ogretmenler kurulu e alan ziimreleri e sube kurullari e genel/mesleki lise ekleri o
yilhk program

Kurum bilgisi Doldurulacak alan

701ce | e

Kurumadi /7 Kodu | e e

MUdir | e

Hazirlayan Kurul / zUMre | oottt

Belge tarihi v/ oo /2026

Siz soyleyin, Plan Robotu size 6zel hazirlasin.
Zamaniniz size kalsin.
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Belgenin kullanimi ve giincellik notu

*Bu paket, resmi mevzuat ve ¢alisma takvimindeki ortak ylkimldlikler esas alinarak Plan Robotu / Evrak Robotu
icin 6zglin bicimde hazirlanmistir; baska sitelerdeki toplanti metinleri kopyalanmamistir.

eKoseli ayrag icindeki alanlar kurum tarafindan doldurulmali; il/ilge milli egitim midirlGginiin calisma takvimi,
resmi yazilar ve kurumun 6zel sartlariyla karsilastiriimalidir.

eToplanti kararlari kurul tarafindan gercekten goristilmeden ve oylanmadan kesin karar gibi kullanilmamahdir.
Taslak, karar alma siirecini kolaylastirir; kurul iradesinin yerine gecmez.

eLise belgelerinde okul 6ncesi/1. sinif uyum haftasi bulunmaz. Okul tiiriine gére hazirlik sinifi, sorumluluk sinavi,
alan-dal, isletmede beceri egitimi ve pansiyon ekleri secilerek kullanilr.

eKisisel veri iceren 6grenci, veli ve personel listeleri herkese acik dosyaya yazilmamali; erisimi sinirh kurum
arsivinde tutulmahdir.

2026-2027 icin dogrulanan ortak tarihler

Tarih / d6nem Uygulama notu

Ogretmenlerin géreve baslamasi 1 Eyltil 2026 Sal Mesleki calisma donemi baslar.

Sene basi 6gretmenler kurulu 1 Eyltil 2026 Sal Yerel takvim farkliysa il/ilce takvimi esas alinir.

Egitim kurumu sinif/alan 2 Eyliil 2026 Carsamba Ogretmenler kurulunu takip eden is giinii.

zimreleri

Zumre baskanlari kurulu 3 Eylll 2026 Persembe Kurumdaki sinif/alan ziimre baskanlari.

Uyum egitimi 7-11 Eylul 2026 Yalniz okul 6ncesi ve ilkokul 1. sinif; diger kademelere yazilmaz.

Ders yilinin baslamasi 14 Eylul 2026 Pazartesi Orgiin egitim kurumlari.

Birinci donemin sona ermesi 22 Ocak 2027 Cuma Yariyil tatili 25 Ocak-5 Subat 2027.

ikinci ddnemin baslamasi 8 Subat 2027 Pazartesi Dénem basi kurullari yerel takvime gore.

Ders yilinin sona ermesi 25 Haziran 2027 Cuma Yil sonu kurul ve degerlendirmeleri takip eden giinlerde.
Resmi dayanaklar

MEB Egitim Kurullari ve Ziimreleri Yénergesi (21.01.2025 islenmis metin)
https://ogm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2025_01/29121158_mebegitimkurullarivezumreleriyonergesi21.01.2025.pdf

2026-2027 egitim-6gretim yili calisma takvimi (istanbul il MEM resmi takvimi)
https://istanbul.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2026_07/6a6c821c692a7368019891_2026-2027_%C3%87alisma_Takvimi.pdf

MEB Okul Oncesi Egitim ve ilkdgretim Kurumlari Yonetmeligi 2026 degisikligi
https://www.meb.gov.tr/meb-okul-oncesi-egitim-ve-ilkogretim-kurumlari-yonetmeliginde-yapilan-degisiklik-resmi-gazetede-yayimlandi/haber/
41487 /tr

MEB Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yénetmeligi ve 2024 degisikligi
https://hbogm.meb.gov.tr/www/quothayat-boyu-ogrenme-kurumlari-yonetmeligiquotnde-degisiklik-yapildi/icerik/1798

Tiirkiye Yiizyilh Maarif Modeli 2026-2027 taslak cerceve planlari

https://tymm.meb.gov.tr/taslak-cerceve-planlari/temel-egitim
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Sene basi 6gretmenler kurulu toplanti paketi

Toplanti cagrisi

Alan Bilgi

Toplanti Ortadgretim Kurumu (Lise) 2026-2027 Egitim Ogretim Yili Sene Basi Ogretmenler Kurulu
Tarih / saat 1 Eylil 2026 Sali / ........

Yer |

Baskan Kurum MUOdUri ......ccevveeeeveeeenreecereeeenee.

Yazmanlar 1) e 2) e

Duyuru tarihi Toplantidan en az 5 giin 6nce: .... / .... / 2026

Duyuru metni: Asagidaki glindem maddelerini goériismek Uizere belirtilen tarih, saat ve yerde 6gretmenler kurulu
toplantisi yapilacaktir. Kurul Gyelerinin toplantiya hazirlikli ve zamaninda katilmasi rica olunur.

Gilindem

1. Acilis, yoklama, kurul yazmanlarinin belirlenmesi ve bir dnceki toplanti kararlarinin degerlendirilmesi.
2. 2026-2027 cahsma takvimi, ilgili yonetmelik/yonergeler ve kuruma ulasan resmf yazilarin incelenmesi.

3. 9-12. sinif programlari, ders secimi, alan/dal stirecleri, sorumluluk ve hazirlik sinifi yeterlilik sinavlarinin
planlanmasi.

4. Sube 6gretmenler kurullarinin kasim ve nisan takvimi; akademik, sosyal-duygusal ve kariyer gelisiminin
izlenmesi.

5. YKS ve kariyer rehberligi; 6grenci esenligi, devamsizlik, okul terkini 6nleme ve mezun izleme.

6. Mesleki ve teknik okullarda isletmede beceri egitimi, staj, isyeri giivenligi, koordinatorlik ve beceri sinavi
surecleri (varsa).

7. Turkiye Yizyih Maarif Modeli kapsaminda 6gretim programlarinin uygulanmasi, ziimreler arasi esgiidiim ve
Ogrenci gelisiminin izlenmesi.

8. Ders dagilimi, nébet, kullip/sosyal etkinlik, rehberlik, 6lcme-degerlendirme ve destek egitim siireclerinin
planlanmasi.

9. Devam-devamsizlik, okul glivenligi, afet/acil durum, is saghgi ve glivenligi, cocuk koruma ve kisisel veri
glvenligi tedbirleri.

10. Veli iletisimi, okul-aile is birligi, okul web sayfasi/randevu siirecleri ve kurum disi paydaslarla is birligi.
11. Kaynaklarin, dersliklerin, atélye/laboratuvarlarin, kiitiiphanenin ve dijital araclarin verimli kullanilmasi.
12. izleme, sorumlu kisiler, kanit belgeleri ve kararlarin degerlendirme tarihlerinin belirlenmesi.

13. Dilek ve temenniler; kararlarin okunmasi, oylanmasi ve kapanis.

Toplanti tutanagi yazim iskeleti

Acilis ve katihm: Toplanti, kurum mUdUrd ......coceveeeeeeveeeeeennnen.. tarafindan saat ........ 'de acildi. Yoklama
sonucunda ........ Uyenin katildigy, ........ Giyenin mazeretli oldugu gorilda.

Onceki kararlar: Bir &nceki kurul kararlari madde madde incelendi; tamamlanan, devam eden ve giincellenmesi
gereken isler asagidaki karar izleme ¢izelgesine islendi.

Gorilismeler: Her giindem maddesi icin gorislerin 6zeti, gerekceler, varsa karsi goris ve alinan karar ayri paragrafta
yazilir.
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Kapanis: Kararlar kurul Gyelerine okundu, oylandi ve toplanti saat ........ 'de sona erdi.

Karar ve izleme cizelgesi

No Karar / yapilacak is Sorumlu Termin Kanit / ¢cikti Durum
1 Sorumluluk ve yeterlilik sinavlari takvime uygun Sinav komisyonlari e/ . /2026 Sinav/komisyon dosyasi O Baslamadi
yuritilecektir. o Sartiyor
o Tamamlandi
2 Sube 6gretmenler kurullari kasim ve nisan aylarinda Muddarluk v/ s /2026 Tutanak ve karar izleme o Baslamadi
yapilacaktir. o Sartyor
o Tamamlandi
3 Kariyer/YKS rehberligi veri ve 6grenci esenligi Rehberlik servisi e/ s /2026 Yillik rehberlik plani o Baslamadi
dengesiyle planlanacaktir. o Sartyor
o Tamamlandi
4 MTAL'de isletmeler risk, uygunluk ve egitim hedefleri Alan sefi / e/ s /2026 isyeri izleme kayitlari o Baslamadi
bakimindan izlenecektir. koordinatér o Sarlyor

o Tamamlandi

Not: Kararlar toplantida gorisullip oylandiktan sonra kesinlestirilir. Muhalefet serhi varsa kararin altinda gerekcesiyle

gosterilir.

Katilim ve imza cizelgesi

Sira Adi soyadi

Gorevi / alani

imza

Aciklama
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Sene basi ziimre toplantisi paketi

Lise ziimreleri alan/brans bazindadir. Genel lise ve mesleki-teknik lise gereklilikleri ayni tutanaga rastgele karistiriimaz;
okul tiirtine uygun ek secilir.

Ortak usul

eToplanti, 6gretmenler kurulunu takip eden is glintinde ve kurum muduri veya midur yardimcisinin koordinesinde

yapilir.
eTarih, yer ve glindem olagan(istli durumlar disinda en az 5 glin 6nce duyurulur.

eKararlar oy cokluguyla alinir; esitlik halinde ziimre baskaninin katildigi géris kabul edilir ve miidiir onayindan
sonra uygulanir.

eTutanak, toplantiya katilmayanlar dahil ilgili zimre Gyelerince imzalanir ve kurum ydnetimince saklanir.

*Bir onceki kararlar, 6grenme ciktilari, ortak 6lcme araclari, farkhlastirma, rehberlik, materyal, is saghgi/glivenligi ve
izleme sonuclari giindeme alinir.

Tiirk Dili ve Edebiyat1 / Yabanci Diller

Kapsam: Dil, metin, iletisim, performans ve akademik okuryazarlk.
Ozgiin giindem
1. Dort dil becerisi/metin ¢éziimleme dengesinin planlanmasi.
2. Ortak yazil, performans ve rubrik ilkeleri.
3. Akademik diirGstliik, kaynak gosterme ve yapay zeka kullanim etigi.
4

Sozli iletisim ve okuma kltard.

Ornek karar cercevesi

Karar alani Kurulun dolduracagi karar izleme gostergesi
Dil/metin s Portfolyo/uriin kanit
OIcmeE s Ortak rubrik
EGK e Kaynak gosterme kontroll

Matematik / Fen Bilimleri

Kapsam: Modelleme, deney, muhakeme ve gilivenlik.
Ozgiin giindem

1. Kavramsalilerleme ve 6n 6grenmeler.

2. Laboratuvar/uygulama takvimi.
3. Ortak yazili ve soru analizi.
4

Proje/olimpiyat/arastirma rehberligi.

Ornek karar cercevesi

Karar alani Kurulun dolduracagi karar izleme gostergesi
Muhakeme | e Acik uclu performans
Laboratuvar e Guvenli deney kaydi
Analiz s Ortak sinav raporu
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Sosyal Bilimler / DKAB

Kapsam: Kanit, yorum, degerler, vatandaslik ve medya okuryazarlgi.
Ozgiin giindem

1. Kaynak ve kanit degerlendirme.

2. Tartisma/yorum rubrikleri.

3. Yerel-ulusal-kiresel baglam.

4. Dezenformasyon ve dijital vatandaslik.

Ornek karar cercevesi

Karar alani Kurulun dolduracagi karar izleme gostergesi
Kanit e e Kaynak degerlendirme
Tartisma s Gerekgeli goris
Medya et Dogrulama uygulamasi

Giizel Sanatlar / Beden Egitimi / Bilisim
Kapsam: Uriin, performans, telif, mahremiyet ve alan giivenligi.
Ozgiin giindem

1. Performans/irin ol¢itleri.

2. Telif ve kisisel veri izinleri.

3. Salon/atélye/laboratuvar giivenligi.

4

Sergi, gosteri ve turnuva takvimi.

Ornek karar cercevesi

Karar alani Kurulun dolduracagi karar izleme gostergesi
Performans | et Alan rubrigi
Telif/iZin | e Onam-kaynak kaydi
GUvenlik e Kontrol listesi

Mesleki ve Teknik Alan Ziimresi (varsa)
Kapsam: Alan/dal, atolye, isletmede beceri egitimi ve is glivenligi.
Ozgiin giindem
1. Alan/dal dersleri ve modiil/6grenme ciktisi eslestirmesi.
2. Atolye makine-ekipman bakim ve risk kontrolleri.
3. lIsletme secimi, s6zlesme, koordinatérliik ve dgrenci izleme.
4

Beceri sinavi, staj ve istihdam geri bildirimi.

Ornek karar cercevesi

Karar alani Kurulun dolduracagi karar izleme gostergesi

ALOlye e Bakim/risk kaydi
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Karar alani Kurulun dolduracagi karar izleme gostergesi
isletme e Uygunluk ve izleme
BECEIT e Sinav/urin olguta

Ziimre imza ve onay boliim

Ziimre baskani

Uygundur / Okul miidirt

Ad-soyad / imza Ad-soyad / imza Ad-soyad / imza

Ad-soyad / imza / Tarih
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2026-2027 ayrintili yillik calisma programi

Bu program Ortadgretim Kurumu (Lise) icin bir sayfalik genel takvim yerine, her ayin hazirlik, uygulama, izleme ve
kanit Gretme adimlarini birlikte gosterir. Kurum, il/ilce takvimindeki yerel tarihleri 'Kesin tarih' stitununa isler.

Faaliyet

Sorumlu

Kesin tarih

Kanit / ikt

Eyltl 2026 Sorumluluk/hazirlik yeterlilik sinavlari ve alan/dal Madarlak / ilgili kurul- | ..., Tutanak, cizelge, rapor veya sistem
uygulamalarini ilgili okul tiirtine goére planla. ziimre kaydi

9. sinif ydneltme, ders sec¢imi ve okul tiirtine uyum Madarlak / ilgili kurul- | ..., Tutanak, cizelge, rapor veya sistem
calismalarini baslat. ziimre kaydi

Kurul/ztimre toplantilari ve gérev dagilimlarini tamamla. Mudurltk / ilgili kurul- Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
ziimre kaydi

Yillik plan, rehberlik, sosyal etkinlik ve risk takvimlerini Madarlak / ilgili kurul- | ..., Tutanak, cizelge, rapor veya sistem
onayla. ziimre kaydi

Ogrenci/personel kayitlari ile acil durum iletisimlerini Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
glincelle. ziimre kaydi

Ekim 2026 Veli/katimci bilgilendirmelerini ve okul-aile is birligini Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
tamamla. ziimre kaydi

Devam, gelisim ve 6grenme verilerini ilk izleme Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
toplantisinda degerlendir. ziimre kaydi

Kasim 2026 Sube 6gretmenler kurullarini kasim ayi icinde yap. Mudurltk / ilgili kurul- Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
ziimre kaydi

Donem ortasi zlimre degerlendirmesini yap; destek ve Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
farkhlastirma tedbirlerini glincelle. ziimre kaydi

Ara tatil 6ncesi glivenlik ve bakim kontrol yap. Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
ziimre kaydi

Aralik 2026 Butge, tiiketim, tasinir, satin alma ve kaynak ihtiyacini Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
gbzden gecir. ziimre kaydi

Birinci donem kanit dosyalarini tamlik ve veri glivenligi Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
yoniinden denetle. ziimre kaydi

Ocak 2027 Birinci donem 6lgme/gelisim sonuglarini degerlendir ve Mudurltk / ilgili kurul- Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
donem sonu raporlarini tamamla. ziimre kaydi

Yariyl tatili bakim, gtivenlik ve ikinci ddnem hazirlik planini Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
uygula. ziimre kaydi

Subat 2027 ikinci dénem kurul/ziimre toplantilarini ve revize planlari Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
tamamla. ziimre kaydi

Risk grubundaki 6grenciler/katilimcilar igin destek Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
kararlarini gincelle. ziimre kaydi

Mart 2027 Rehberlik, sosyal etkinlik, devamsizlik ve akademik/mesleki Madarlak / ilgili kurul- | ... Tutanak, cizelge, rapor veya sistem
gelisim gostergelerini izle. ziimre kaydi

Afet, yangin ve tahliye hazirligini tatbikatla degerlendir. Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
ziimre kaydi

Nisan 2027 Sube 6gretmenler kurulu ve alan ziimre ara Madarlak / ilgili kurul- | ..., Tutanak, cizelge, rapor veya sistem
degerlendirmelerini nisan ayi icinde yap. ziimre kaydi

Zuimre/alan ara toplantilarini yap; ortak 6lgme ve materyal Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
sonugclarini incele. ziimre kaydi

Bir sonraki yilin ihtiyag, bakim ve insan kaynag verilerini Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
toplamaya basla. ziimre kaydi

Mayis 2027 Mesleki ve teknik liselerde staj/isletmede beceri egitimi Mudurltk /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem

ogrenci ve isyeri planlamasini tamamla.

ziimre

kaydi

Yil sonu sergi, proje, sosyal etkinlik ve degerlendirme
planlarini kesinlestir.

Mudurltk / ilgili kurul-
ziimre

Tutanak, gizelge, rapor veya sistem
kaydi
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Faaliyet Sorumlu Kesin tarih Kanit / ikt
Kurul kararlarinin gerceklesme oranini kontrol et; eksikleri Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem o
kapat. ziimre kaydi
Haziran Yil sonu kurul/ziimre toplantilari, raporlar, teslimler ve arsiv Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem o
2027 islemlerini tamamla. ziimre kaydi
Bir sonraki yil icin iyilestirme Onerileri ve ihtiyag listesini Mudurltk / ilgili kurul- Tutanak, gizelge, rapor veya sistem o
hazirla. ziimre kaydi
Temmuz Kayit, bakim-onarim, tasinir ve fiziki hazirlik calismalarini Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem o
2027 yerel takvime gore yurit. ziimre kaydi
Evrak saklama/devir islemlerini ve erisim yetkilerini gézden Mudurlak /ilgili kurul- | ........ Tutanak, gizelge, rapor veya sistem o
gecir. ziimre kaydi
Agustos Yeni yil calisma takvimi, kurul glindemleri ve gérevlendirme Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem o
2027 taslaklarini hazirla. ziimre kaydi
Personel, derslik/atolye ve materyal ihtiyacini kesinlestir. Mudurlak /ilgili kurul- | ... Tutanak, gizelge, rapor veya sistem o
ziimre kaydi

Uc aylik izleme degerlendirmesi

Tamamlanan isler Gecikme / risk Diizeltici faaliyet Sorumlu ve yeni tarih

Eyl-Kas

Ara-Sub

Mar-May

Haz-Agu

2026-2027 ¢ Ozgiin ve diizenlenebilir taslak e Sayfa



Okul/kurum evraklari ana kontrol listesi

Liste, Ortadgretim Kurumu (Lise) icin okul yili basinda kurulmasi veya giincellenmesi gereken cekirdek kayitlari kapsar.
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Ozel egitim, pansiyon, tasima, atdlye, déner sermaye, okul tiirii ve yerel talimatlar ek evrak dogurabilir.

No Dosya grubu Belge / kayit Sorumlu Sikhk Kontrol

1 Kurullar ve planlama Sene basi/2. ddnem/yil sonu 6gretmenler kurulu dosyasi Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

2 Kurullar ve planlama Sinif/alan ztimreleri ve ziimre baskanlari kurulu dosyasi Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

3 Kurullar ve planlama Yillik calisma programi ve karar izleme cizelgesi Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

4 Kurullar ve planlama Ders dagitim cizelgesi ve gorevlendirmeler Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

5 Kurullar ve planlama N&bet cizelgesi ve nébet talimat Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

6 Rehberlik ve 6grenci Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri ytiriitme kurulu Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
hizmetleri dosyasi gorevli oldukca Arsivlendi

7 Rehberlik ve 6grenci Devam-devamsizlik izleme ve veli bildirim kayitlari Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
hizmetleri gorevli oldukca Arsivlendi

8 Rehberlik ve 6grenci Ozel egitim/BEP ve destek egitim odasi kayitlari (varsa) Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
hizmetleri gorevli oldukca Arsivlendi

9 Rehberlik ve 6grenci Sosyal etkinlik, kullip ve toplum hizmeti dosyalari Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
hizmetleri gorevli oldukca Arsivlendi

10 Rehberlik ve 6grenci Veli iletisimi/randevu ve toplanti kayitlari Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
hizmetleri gorevli oldukca Arsivlendi

11 Guvenlik ve idari isler Afet ve acil durum plani, tahliye krokileri ve tatbikat Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
tutanaklar gorevli oldukca Arsivlendi

12 Glvenlik ve idari isler Yangin 6nleme/séndlrme plani ve ekip gérevlendirmeleri Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

13 Guvenlik ve idari isler is saglig1 ve glivenligi risk degerlendirmesi ve kurul Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
kayitlari gorevli oldukca Arsivlendi

14 Guvenlik ve idari isler Okul glivenligi, ziyaretci ve olay kayitlari Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

15 Gvenlik ve idari isler KVKK/kisisel veri erisim ve saklama tedbirleri Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

16 Guvenlik ve idari isler Tasinir kayitlari, sayim ve devir-teslim belgeleri Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

17 Guvenlik ve idari isler Temizlik, hijyen, bakim-onarim ve kontrol formlari Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

18 Guvenlik ve idari isler Resmi yazi, gelen-giden evrak ve dosya plani kayitlari Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

19 Guvenlik ve idari isler Okul-aile birligi genel kurul ve mali islem dosyalari Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

20 Gvenlik ve idari isler Web sayfasi, duyuru ve fotograf/video izin kayitlari Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

21 Liseye 6zgl Sorumluluk ve hazirlik sinifi yeterlilik sinavi dosyalari Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

22 Liseye 6zgl Kasim-nisan sube 6gretmenler kurulu dosyalari Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

23 Liseye 6zgli YKS/kariyer ve tercih danismanligi kayitlari Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

24 Liseye 6zgli Alan/dal ve ders secimi kayitlari Kurum madarlGga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel
gorevli oldukca Arsivlendi

2026-2027 o Ozgiin ve diizenlenebilir taslak e Sayfa




PLAN ROBOTU e EVRAK ROBOTU | Ortadgretim Kurumu (Lise)

No Dosya grubu Belge / kayit Sorumlu Sikhk Kontrol
25 Liseye 6zgl MTAL icin isletmede beceri egitimi, staj, koordinatorliik ve Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel o
is glivenligi dosyalari (varsa) gorevli oldukca Arsivlendi
26 Liseye 6zgli Pansiyon kurul/ndbet/glvenlik dosyalari (varsa) Kurum madarlaga / ilgili Yillik / ihtiyag o Var o Gincel o
gorevli oldukca Arsivlendi

Kurum arsivleme etiketi

Dosya kodu Dosya adi Egitim yih Saklama yeri Erisim yetkisi imha / devir notu

2026-2027

2026-2027 ¢ Ozgiin ve diizenlenebilir taslak e Sayfa



PLAN ROBOTU e EVRAK ROBOTU | Ortadgretim Kurumu (Lise)

Ortak izleme ve teslim formlari

Karar izleme formu

Karar no Faaliyet Sorumlu Termin Gergeklesme Kanit Aciklama

%....

%....

%....

%....

%....

%....

%....

%....

Evrak kalite kontrolii

eKurum tiir(i ve toplanti adi dogru mu; baska kademeye ait ifade kaldi mi?

eTarih, katihmci, glindem, goriisme 6zeti, karar, sorumlu, termin ve imza alanlari tamam mi?
eKisisel veriler gereksiz bicimde ¢ogaltilmis mi; erisim yetkisi belirlenmis mi?

eKararlar olctilebilir mi; kanit/cikt ve izleme tarihi tanimli mi?

eil/ilce calisma takvimi ve son resmi yazilarla karsilastirma yapildi mi?

e\Word dosyasi lizerinde son sayfa diizeni ve yazdirma 6nizlemesi kontrol edildi mi?

Telif ve sorumluluk notu

Ozgiin icerik: Metinler resmi mevzuatin gereklilikleri yorumlanarak sifirdan yazilmistir. Resmi diizenlemelerin kendisi
kaynak olarak gosterilmis; Gclincl taraf sitelerdeki hazir tutanak ve plan metinleri kopyalanmamistir.

Kullanim siniri: Bu dosya hukuki goriis degil, diizenlenebilir egitim yonetimi taslagidir. Glincel mevzuat ve kurumun
baglh oldugu il/ilce talimatlari uygulama 6ncesi yonetimce kontrol edilmelidir.

2026-2027 ¢ Ozgiin ve diizenlenebilir taslak e Sayfa
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